Ajans Yonetim Organlari Uyelerine iliskin Faaliyetler

Faaliyet Ad1

Alt Faaliyetler

Sorumlusu

Siiresi

A) Yonetim Kurulu ve Kalkinma Kurulu Olagan
Toplant1 Organizasyonu

a) Uygun toplanti mekaninin tespiti,

b) Organizasyon detaylarmin tespiti,

¢) Fiyat tekliflerinin alinmasi, degerlendirilmesi ve sdzlesme yapilmasi,

d) Faaliyetin gergeklestirilmesi.

Genel Sekreterlik

01/06/09 —31/12/09

B) Yonetim Kurulu ve Kalkinma Kurulunda Gorev
Alanlara Yonelik Bilgilendirmeler

a) Thtiyac analizi,

b) Bilgilendirme konularinin ve takviminin tespiti,

¢) Bilgilendirme programinin koordinasyonu,

d) Programlarin takvime uygun olarak gergeklestirilmesi.

Genel Sekreterlik

01/06/09 —31/12/09

C) Ulkemizdeki Pilot Ajanslar ile Basaril1 Ulke
Orneklerinin Yerinde Incelenmesi

a) Incelenecek konularin belirlenmesi,

b) Inceleme yapilacak ajanslarin tespiti,
¢) Ajanslarla koordinasyon saglanmasi,
d) Incelemeye katilacaklarin belirlenmesi,
e) Ziyaretlerin gerceklestirilmesi,

f) Raporlama yapilmasi.

Genel Sekreterlik
Yonetim Kurulu

01/07/09 —31/12/09

D) Diger Temsil ve Tanitim Faaliyetleri

a) Yonetim Kurulu temsil ve tanitim faaliyetleri,

b) Genel Sekreterlik temsil ve tanitim faaliyetleri.

Genel Sekreterlik

Yonetim Kurulu

01/06/09 —31/12/09

Fiziki Mekanlarin Temin ve Tefrisine Iliskin Faaliyetler

Faaliyet Ad

Alt Faaliyetler

Sorumlusu

Siiresi

A) Fiziki Mekan Ihtiyacinin Tespiti

a) Calisanlar i¢in ofis sayis1 ve alanlarinin (m2) belirlenmesi,

b) Toplant1 salonlarinin (Y6netim Kurulu, Kalkinma Kurulu, Egitim
Salonu vh) (m2) belirlenmesi,

¢) Arsiv ve depo i¢in alanlariin (m2) belirlenmesi,

d) Diger ortak kullanim alanlari1 (m2) ihtiyacinin belirlenmesi.

Genel Sekreterlik

01/06/09 — 30/06/09

B) Ajansin ve Karaman YDO’nun hizmet
binasinin se¢imi ve hazirlanmasi

a) Binanin temini,
b) Yapimin mevcut durumunun tespiti,

¢) Ajansin kullanimina yonelik ihtiyaclarin tespiti,

d) Uygulamaya yonelik ilana ¢ikilmasi ve hizmet alimi yapilmasi,

Yonetim Kurulu

Genel Sekreterlik

01/06/09 —31/07/09




e) Bina tadilat (gliclendirme, onarim, bakim, mimari dizayn) ve tefris
projelerinin hazirlanmasi,

f) Tadilat ve tefris projelerinin uygulanmasi.

C) Demirbas, Ofis Ekipmam Thtiyag Tespit ve
Temini

a) Thtiyaclarm tespiti,

b) Teknik sartnamenin hazirlanmasi,

¢) Ilana ¢ikilmasi,

d) Tekliflerin degerlendirilmesi ve segimi,

e) Sozlesmenin yapilmasi, faaliyetlerin gerceklestirilmesi.

Yonetim Kurulu
Genel Sekreterlik

01/06/09 — 31/08/09

Personel Istihdami ve Egitimiyle flgili Faaliyetler

Faaliyet Adi

Alt Faaliyetler

Sorumlusu

Siiresi

A) Insan Kaynaklar1 Politikasi’nin Olusturulmasi
ve Personel Alimi

a) Insan Kaynaklar1 Politikasinin Olusturulmast,

b) Insan kaynaklar1 Planlamasi (Personel ihtiyacimin belirlenmest),
¢) Ilana gikilmasi,

d) Adaylarin degerlendirilmesi,

e) Sozlii sinavin yapilmasi,

f) Kazanan adaylarin belirlenmesi,

g) Sozlesmenin yapilmasi.

Genel Sekreterlik
Yonetim Kurulu

Sinav Komisyonu

01/06/09 —31/07/09

B) Egitim (Hizmet i¢i Egitimler)

a) Egitimin planlanmas1 ve programlanmast,

b) Egitim i¢in hizmet alimi ihale sartnamesinin hazirlanmast,
¢) Egitim ihalesi ilan1 ve s6zlegmesinin imzalanmasi,

d) Egitim programinin uygulanmasi,

e) Egitim amagl, siireli siiresiz yayinlara abone olunmasi.

Genel Sekreterlik

15/07/09 — 31/08/09

C) Personel Odemeleri

a) Maag 6demeleri,
b) Sosyal Giivenlik prim 6demeleri,
¢) Tazminat ve diger 6demeler.

Genel Sekreterlik

01/06/09 —31/12/09

Organizasyon Yapisinin Tanimlanmasi ve Olustu

rulmas ile ilgili Faaliyetler

Faaliyet Ad1

Alt Faaliyetler

Sorumlusu

Siiresi

A) Organizasyon Yapisinin Belirlenmesi

a) Bolge potansiyelinin ve dinamiklerinin belirlenmesi,

b) Organizasyon yapisinin tespiti ve Yonetim Kurulu’nca onaylanmasi,
¢) Gorev tanimlarinin yapilmas,
d) Calisma Birimi Bagkanlarinn tespiti ve onaya sunulmasi,

e) Is tanimlarinin yapilmast,

Yonetim Kurulu
Genel Sekreterlik

01/06/09 —31/07/09




f) Yedekleme ve kariyer planlamasinin yapilmasi,

g) Performans yonetim sisteminin kurulmasi.

B) Yatirim Destek Ofisi (YDO) kurulmasi ve
faaliyetleri

a) YDO’larda gorevlendirilecek personel sayisinin belirlenmesi,
b) Personelin gérevlendirilmesi,

c) Bolgede uygulanacak yatirim tesvik ve destekleme sisteminin
tanitilmasi,

d) Bolgede yatirim potansiyeli ile alakali aragtirma ve inceleme
faaliyetleri,

e) Yatirim ve tanitim materyallerinin hazirlik ¢aligmalari.

Yo6netim Kurulu
Genel Sekreterlik

31/07/09 — 31/12/09

Yénetim Bilgi Sistemi Altyapisinin Olusturulmas ile Tlgili Faaliyetler

Faaliyet Ad1

Alt Faaliyetler

Sorumlusu

Siiresi

A) Ajansin Web Sayfasinin Olusturulmasi

a) Sayfa iceriginin belirlenmesi,
b) Web sayfasi tasariminin yapilmast,

¢) Domain adinin alinmasi, sayfanin agilmasi ve giincellenmesi.

Genel Sekreterlik

01/06/09 — 30/06/09

B) Bilgi ve iletisim Teknolojileri Faaliyetleri

a) Ajansin ihtiyaci olan yazilim ve donanimlarin saglanmast,

b) Ajansin yazilim ve donanimlarmin siirdiiriilebilirligi igin gerekli

bakim hizmetlerinin temini,

¢) Ajansin bilgi ve iletisim teknolojileri altyapisinin gelistirilmesi igin

gerekli danigmanlik ve egitim hizmetlerinin temini.

Genel Sekreterlik

01/06/09 — 30/06/09

C) Biitce ve Muhasebe Sistemi ile Izleme Bilgi
Sisteminin Kurulmasi

a) DPT koordinasyonunda sisteminin kurulmasi ¢aligmalarina
baslanmasi,

b) Sistem kullanicilarinin tespiti, egitimi, yetki ve sorumluluk
diizeylerinin belirlenmesi ¢aligmalarinin baglatilmasi.

Genel Sekreterlik

01/06/09 - 31/12/09

Destek Hizmetleri ve Donanim fhtiyaclarimin Karsilanmasina Yénelik Faaliyetler

Faaliyet Ad

Alt Faaliyetler

Sorumlusu

Siiresi

A) Ulagim ve Diger Destek Hizmetlerinin Tespiti
ve Temini

a) Teknik sartnamenin hazirlanmasi,
b) Tlana ¢ikilmast,
¢) Tekliflerin degerlendirilmesi ve segimi,

d) Sozlesmenin yapilmasi.

Y o6netim Kurulu

Genel Sekreterlik

01/06/09 —31/12/09

B) Destek Hizmetlerine ait giderlerin 6denmesi

a) Ortak giderlere katilim 6demeleri,

b) Iletisim, aydinlatma, giivenlik, miinferit ve kii¢lik nitelikli bakim ve

onarimlarin yaptirilmasi, iklimlendirme, su vb hizmet bedellerinin
6denmesi.

Y 6netim Kurulu

Genel Sekreterlik

01/06/09 —31/12/09

a) Thtiyaclarm tespiti,

Yonetim Kurulu




C) Sarf Malzemeleri Ihtiyag Tespit ve Temini

b) Sartnamelerin hazirlanmasi,
c) flana ¢ikilmast,

d) Tekliflerin degerlendirilmesi ve segimi,
e) Sozlesmenin yapilmasi, yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesi.

Genel Sekreterlik

01/06/09 — 30/09/09

Tamtim Faaliyetleri

Faaliyet Ad1

Alt Faaliyetler

Sorumlusu

Siiresi

A) Tanitim Faaliyetleri

a) Tanitim toplantilar1 (Kurumlar, ilgeler vs.),
b) Olusturulan internet sayfasinin igeriginin zenginlestirilmesi,
¢) Basin toplantilar, brosiirler, reklamlar, ilanlar..vs.,

d) Yatirim Destek Ofisleri faaliyetleri hakkinda farkindalik ve tanitim
hizmetleri,

e) Yerel organizasyonlara katilim.

Genel Sekreterlik

01/06/09 —31/12/09

Yerel ve Genel Kurumsal Aglarin Kurulmasi Faaliyetleri

Faaliyet Ad1

Alt Faaliyetler

Sorumlusu

Siiresi

A) Ulke ve Yerelde Kurum ve Kuruluslarla liski

a) Iletigim stratejisi gelistirilmesi,
b) iliski kurulacak kurumlarm tespit,
¢) Iliskinin muhtevasinin belirlenmesi,

d) Kurum ve kuruluslar ile temasa gegilmesi,

e) Formel iligki aglarinin tesis edilmesi.

Genel Sekreterlik

01/06/09 — 30/09/09

On Bilgesel Gelisme Planimin Hazirlanmasina fliskin Faaliyetler

Faaliyet Ad1

Alt Faaliyetler

Sorumlusu

Siiresi

A) Mevcut Durum Raporu ve Analizi

a)Verilerin toplanmasi ve siniflandirilmasi,
b) Verilerin analizi ve degerlendirilmesi,
¢) Kalkinma Kurulu tavsiyelerinin alinmast,

d) Bolge sorunlari ve potansiyellerinin belirlenmesi,
e) Ulusal ve Bolgesel Ust Olgekli Tiim Strateji Belgelerinin
Incelenmesi.

Genel Sekreterlik

01/08/2009-31/08/2009

B) GZFT Analizi

a) Genis katilimlt GZFT analizinin anket, ylizylize goriisme ve internet
yoluyla yapilmast,
b) Kalkinma Kurulu tavsiyelerinin alinmast.

Genel Sekreterlik

01/08/2009-31/08/2009

C) Bélge Vizyonun Olusturulmast

a) Vizyon alternatiflerinin olusturulmast,
b) Kalkinma Kurulu tavsiyeleri ile vizyon ifadelerinin
degerlendirilmesi,

Genel Sekreterlik

01/08/2009-31/08/2009




c) Vizyon ifadesinin belirlenmesi.

D) Temel Amag ve Onceliklerin Belirlenmesi

a) Uzman ¢alisma gruplarinin olusturulmas,
b) Belirlenen vizyona uygun olarak temel amaglarin belirlenmesi,

¢) Temel amaglara uygun olarak dncelikli alanlarin belirlenmesi.

Genel Sekreterlik

01/09/2009-30/09/2009

E) Stratejilerin Belirlenmesi

a) Stratejik alternatiflerin belirlenmesi,

b) Stratejik alternatiflerin degerlendirilmesi,

¢) Stratejik Onceliklerin DPT onayma sunulmast,
d) DPT gortisleri dogrultusunda revizyon,

e) Stratejilerin belirlenmesi ve ilan.

Genel Sekreterlik

01/09/2009-30/09/2009

Yonetsel Raporlarin Hazirlanmasi ile ilgili Faaliyetler

Faaliyet Ad1

Alt Faaliyetler

Sorumlusu

Siiresi

A) Harcama Programinin Hazirlanmasi (2009)

a) Aylik olarak harcama programinin hazirlanmasi,

b) DPT’ye gonderilmesi.

Genel Sekreterlik

01/06/09-31/12/09

B) Calisma Programi Hazirlanmasi (2010)

a) Calisma Programinin hazirlanmast,

b) Yonetim Kurulu’na sunulmasi ve onay alinmasi,

¢) Onaylanmig ¢aligma programinin DPT’ye sunulmasi,
d) DPT onayinin alinmasi.

Genel Sekreterlik

01/07/09-30/09/09

C) Biitge Hazirlanmasi (2010)

a) Biit¢enin hazirlanmasi,
b) Yonetim Kurulu’na sunulmasi,
¢) Onaylanmis biitgenin DPT’ye sunulmasi,

d) DPT goriisii alinmast,
e) Biitgenin DPT onaymm almig Calisma Programina goére revize
edilmesi,

) Yonetim Kurulu’na sunulmasi ve kesinlestirilmesi,

g) Aylik harcama programinin hazirlamasi,

h) Biit¢e ve Harcama Programinin DPT’ye sunulmast.

Genel Sekreterlik

01/07/09-30/09/09

Destekleme Mekanizmasi ile lgili Calismalar

Faaliyet Ad1

Alt Faaliyetler

Sorumlusu

Siiresi

A) Destekleme Mekanizmast ile ilgili ¢aligmalarin
tamamlanmast

a) Programin genel degerlendirilmesi ve ¢aligma takviminin ortaya
konulmasi,

b) Destek Programlar hakkinda Kalkinma Kuruluna bilgi sunulmas,
c) DPT Miistesarligi ile pilot Ajanslara ¢alisma ziyaretleri ve yerinde

incelemelerin yapilmasi.

Genel Sekreterlik

01/07/09 — 31/08/09




Basvuru Rehberlerinin Tamamlanmasi ve Basimi

Faaliyet Ad1

Alt Faaliyetler

Sorumlusu

Siiresi

A) Bagvuru rehberlerinin tamamlanmasi ve basimi

a) Bagvuru rehberlerinin ve eklerinin hazirlanmasi,
b) Bagvuru rehberlerinin Yonetim Kurulu tarafindan kabul edilmesi,
¢) Bagvuru rehberleri ile ilgili DPT nin gériisiiniin alinmast,

d) Bagvuru rehberlerinin basimu,
e) Rehberlerin gorsel igerikli programlar halinde hazirlanmas ve kitle
iletisim araclari ile ilgililere ulastirilmasi.

Yonetim Kurulu

Genel Sekreterlik

30/09/09-15/10/09

Proje Teklif Cagrisin ilan1 ve Duyurulmas

Faaliyet Ad

Alt Faaliyetler

Sorumlusu

Siiresi

A) Proje teklif cagrilarinin ilan1 ve duyurulmasi

a) Teklif ¢agrilart i¢in ulusal ve yerel basinda ilana ¢ikilmasi
b) Teklif ¢agrilar1 ile ilgili bilgi ve belgelerin Ajansin internet sitesinde
yayimlanmast

c) Teklif ¢agrilar ile ilgili brosiir ve bilgi notu hazirlanmasi ve dagitimi

d) Proje bagvuru rehberlerinin dagitimi

Genel Sekreterlik

25/10/09 - 01/11/09

Proje Teklif Cagrisi ile ilgili Bilgilendirme Faaliyetleri

Faaliyet Ad1

Alt Faaliyetler

Sorumlusu

Siiresi

A) Teklif ¢agrisi ile ilgili bilgilendirme faaliyetleri

a) Acilis ve bilgilendirme toplantilart ile ilgili mekan ve zaman
planlamasinin yapilmasi ve diger hazirliklarin gergeklestirilmesi,

b) Bilgilendirme toplantilarinin ilan ve internet kanaliyla duyurulmast,

¢) Bilgilendirme toplantilarinin gergeklestirilmesi,

d) Potansiyel bagvuru sahipleri tarafindan yoneltilen sorularin kayit
altina alinmasi, cevaplandirilmasi ve gerekli onaylar alindiktan sonra
ajans internet sayfasinda ilani.

Genel Sekreterlik

10/10/09-20/11/09

Proje Hazirlama Egitimleri

Faaliyet Ad1

Alt Faaliyetler

Sorumlusu

Siiresi

A) Proje hazirlama egitimleri

a) Egitim toplantilarinin igeriklerinin belirlenmesi,
b) Egitim programlar ile ilgili mekan ve zaman planlamasinin
yapilmasi,

¢) Egitim toplantilarina yonelik hizmet alimi i¢in ilana ¢ikilmasi,
d) Egitim toplantilar1 igin tekliflerin alinmasi ve degerlendirilmesi,
e) Egitimlerde kullanilacak malzemelerin hazirlanmasi ve basimi,

f) Egitim programlarinin ger¢eklestirilmesi,

Genel Sekreterlik

15/09/09 —20/11/09




g) Egitim programlarinin ve egitimcilerin degerlendirilmesi,
raporlanmast.

Bagimsiz Degerlendiricilerin Secimi Ve Gorevlendirilmesi

Faaliyet Ad

Alt Faaliyetler

Sorumlusu

Siiresi

A) Bagimsiz degerlendiricilerin segimi ve
gorevlendirilmesi

a) Bagimsiz degerlendiricilerin se¢ilme, ¢alisma ve degerlendirilme
kriterlerinin belirlenmesi,

b) Yazili basinda ilan verilmesi,

¢) Bagvurularin alinmast,

d) d) Komisyon marifetiyle gérev alacak bagimsiz degerlendiricilerin
sec¢imi,

e)Bagimsiz degerlendirici sdzlesmelerinin ve ek belgelerin
diizenlenmesi ve imzalanmasi,

f) Bagimsiz degerlendiricilerin egitimi.

Genel Sekreterlik

15/09/09 — 25/10/09

Degerlendirme Komitesi Uyelerinin Se¢imi Ve Gorevlendirilmesi

Faaliyet Ad1

Alt Faaliyetler

Sorumlusu

Siiresi

A) Degerlendirme Komitesinin olusturulmasi ve
gorevlendirilmesi

a) Degerlendirme Komitesinde gérev yapacak ajans personelinin
belirlenmesi,

b) Ilgili kurumlara gérevlendirme taleplerinin yollanmast,

¢) Bagvurularin alinmast,

d) Komisyon marifetiyle gorev alacak komite iiyelerinin se¢imi,

¢) Komite iiyelerinin sdzlesmeleri ile ek belgelerin diizenlenmesi ve
imzalanmasi,

f) Gorevlendirme yolu ile alinan komite iiyelerinin teklif ¢agris1 ile ilgili
bilgilendirilmesi.

Genel Sekreterlik

01/08/09 —31/08/09

Proje Tekliflerinin Alinmasi, Degerlendirilmesi Ve Se¢cimi

Faaliyet Ad1

Alt Faaliyetler

Sorumlusu

Siiresi

A) Proje tekliflerinin alinmasi degerlendirilmesi ve
secimi

a) Proje tekliflerinin teslim alinmasi ve arsivlenmesi i¢in hazirliklar,
b) Proje tekliflerinin teslim alinmasi,
¢) Acilis oturumunun gergeklestirilmesi,

d) On incelemenin yapilmasi,

e) On incelemeden gegen projelerin teknik ve mali
degerlendirilmelerinin yapilmas,

f) Degerlendirmelerin gézden gegirilmesi ve basarili ve yedek projeler
listesinin hazirlanmasi,

g) On izleme faaliyetleri (gerekli goriiliirse)

Genel Sekreterlik

Yonetim Kurulu

25/10/09 — 25/12/09




h) Genel Sekreter tarafindan goriis eklenerek listenin Yonetim
Kurulu’na sunulmasi,

i) Listenin onaylanmasi.

Secilen Projelerin ilam Ve Sozlesmelerin imzalan

masi

Faaliyet Ad1

Alt Faaliyetler

Sorumlusu

Siiresi

A) Segilen projelerin ilan1 ve sézlesmelerin
imzalanmasi

a) Basaril1 ve yedek projeler listesinin yerel basinda ve Ajansin ve
Miistesarligin internet sayfasinda yayimlanmast,

b) Basarili ve basarisiz projelerin bagvuru sahiplerine yazil bildirim
yapilmasi,

¢) Basarili proje sahiplerinin sdzlesme imzalamaya davet edilmesi,

d) Hibe sozlesmelerinin imzalanmasi.

Genel Sekreterlik

25/12/09 - 31/12/09

Proje Uygulama Ve izleme Faaliyetlerine Yonelik Hazirhklar

Faaliyet Ad

Alt Faaliyetler

Sorumlusu

Siiresi

A) Izleme Bilgi Sisteminin kurulmasi ve faaliyete
gegirilmesi

a) DPT Miistesarlig1 koordinasyonunda sistemin kurulmasi,

b) izleme Bilgi Sisteminin kullammna yénelik egitimlerin alinmasi.

Genel Sekreterlik

01/06/09 —31/12/09

B) Proje uygulama rehberinin hazirlanmasi ve
¢ogaltilmasi

a) Proje uygulama rehberlerinin hazirlanmasi,

b) Proje uygulama rehberlerinin basim ve ¢ogaltim islerinin yapilmasi.

Genel Sekreterlik

01/09/09 — 10/10/09

C) Baslangic ve egitim toplantist hazirliklar

a) Baglangi¢ ve egitim toplantilari ile ilgili zaman ve mekan
planlamasinin yapilmasi ve diger hazirliklarin gergeklestirilmesi,
b) Baslangic toplantisinin yazili davet ve internet kanaliyla
duyurulmasi.

Genel Sekreterlik

10.12.09 — 31/12/09

D) Segilen projelerin sahiplerine hibe 6demeleri
yiikiimliiliikleri

a) Izleme ve degerlendirme faaliyetlerine bagh olarak Proje Faaliyet
Planlaria uygun 6deme planinin hazirlanisi,

b) Cikilan teklif ¢agrilarina uygun olarak hibe 6demeleri
yiikiimliiliiklerine dair faaliyetler

Genel Sekreterlik

25/12/09 - 31/12/09




